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Kurs | — Przygotowanie publicznej prezentacji — zdolnosci percepcyjne

stuchaczy, uwarunkowania techniczne i prawne — lekcja 1

CO OZNACZA ,,DOBRA PREZENTACJA™?

e odpowiednio wybrany i wyselekcjonowany materiat, zgodnie
z wybranym tematem,

 przemyslany i dobrze opracowany tekst,
* przemyslana liczba i zawartos¢ slajdow,
* logicznie utozona catosc,

 odpowiednio dobrane elementy techniczne prezentacji (projekt
slajdéw, kolor i wielkos¢ czcionki, dobdor animacji, obrazow, ilustracji

itp.).
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Kurs | — Przygotowanie publicznej prezentacji — zdolnosci percepcyjne

stuchaczy, uwarunkowania techniczne i prawne — lekcja 1

DOSTOSUJ PREZENTACIE DO JEJ CELU

e zastanow sie nad tematem, celem i charakterem prezentacji,

e zgromadz potrzebne materiaty, informacje, definicje, przyktady
z praktyki,

 wydobadz to, co najwazniejsze, najciekawsze,

e zinterpretuj prezentowane zjawiska, przekaz problem.

Zastanow sie, co chcesz osiggna€ przez swoje wystgpienie!!!
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stuchaczy, uwarunkowania techniczne i prawne — lekcja 1

STRUKTURA PREZENTACII

1. WSTEP — wprowadzenie do prezentacji,
2. PREZENTACIJA — przekazanie wtasciwych informacji,
3. PODSUMOWANIE — przypomnienie celu, gtdownych zatozen,

4. WNIOSKI, REKOMENDACIE - wnioski ptyngce z prezentac;ji,
proponowane rozwigzania.
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Kurs | — Przygotowanie publicznej prezentacji — zdolnosci percepcyjne

stuchaczy, uwarunkowania techniczne i prawne — lekcja 1

STRUKTURA PREZENTACJI — KILKA WAZNYCH UWAG

1. Pierwszy i ostatni slajd

Pierwszy slajd jest najdtuzej wyswietlany. Umieszcza sie na nim tytut prezentacji,
imie i nazwisko prezentujgcego, reprezentowang instytucje i inne wazne elementy
zwigzane z miejscem i okolicznosciami prezentacji materiatu. Powinien on
wygladac ciekawie i interesujgco.

Ostatni _slajd jest réownie wazny jak pierwszy. Zawiera podsumowanie tego, co
zostato zaprezentowane w prezentacji. Jest ,spinaczem” spinajgcym kluczowe tezy
prezentacji.
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Kurs | — Przygotowanie publicznej prezentacji — zdolnosci percepcyjne

stuchaczy, uwarunkowania techniczne i prawne — lekcja 1

STRUKTURA PREZENTACJI — KILKA WAZNYCH
UWAG cd.

2. Zarys prezentacji (tzw. Agenda)

Zawiera wyszczegolnienie gtownych punktow, kierunkéw jakie zostang poruszone
w prezentacji, ich liczbe, kolejnosé, uktad itp.

3. Slajdy wiasciwe

Zawierajg witasciwy tekst prezentacji. Informacje tutaj zamieszczone muszg by¢
sprawdzone, doktadne, aktualne, bez btedow merytorycznych.

Y L
(4

Kapitat Innowagji
e-rozwdj wojewddztwa fodzkiego



Kurs | — Przygotowanie publicznej prezentacji — zdolnosci percepcyjne

stuchaczy, uwarunkowania techniczne i prawne — lekcja 1

STRUKTURA PREZENTACIJI — KILKA WAZNYCH
UWAG cd.

3. Slajdy wtasciwe — cd.

Muszg byC¢ spdjne graficznie i logicznie utozone. Ich ilos¢ nie powinna by¢
przypadkowa — ani za mato, ani za duzo.

Powinny zawierac¢ raczej hasta, niz cate zdania - w mysl zasady ,obraz jest wart
tysigca stow”. Powinny by¢ urozmaicone wizualnie — mozna wykorzystaé obrazy,

tabele, wykresy, rysunki, diagramy, animacje.

Pamietaj, by doktadnie sprawdzic, czy prezentacja nie zawiera btedow
ortograficznych, stylistycznych, gramatycznych!!!
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stuchaczy, uwarunkowania techniczne i prawne — lekcja 1

DOSTOSUJ PREZENTACIE DO StUCHACZA

Zastanéw sie, do kogo bedzie skierowana prezentacja (np. praktycy,
specjalisci, osoby nieznajgce dobrze tematu),

Zastanow sie nad tym:
O co juz wiedzg stuchacze?
o co nalezy im wyjasnic?
O czego oczekujg?
O €O nowego moga sie dowiedzie¢?
®

gdzie i dlaczego mogg pojawic sie zastrzezenia?
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stuchaczy, uwarunkowania techniczne i prawne — lekcja 1

DOSTOSUJ PREZENTACIJE DO StUCHACZA cd.

* dostosuj jezyk prezentacji do odbiorcy (fachowe stownictwo, zargon)

e sprowokuj do przemyslen, wywotaj dyskusje

Zaprezentuj sie jako osoba kompetentna, profesjonalna!!!
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Kurs | — Przygotowanie publicznej prezentacji — zdolnosci percepcyjne

stuchaczy, uwarunkowania techniczne i prawne — lekcja 1

Skup uwage stuchaczy !!

* rozmies¢ odpowiednio tekst na slajdzie — odbiorca zwraca uwage przede
wszystkim na lewy gorny rég

* kazdy slajd powinien miec tytut i taki sam schemat

Informacja jest najwazniejsza, a tto jest jedynie ptaszczyzng prezentac;ji!!
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stuchaczy, uwarunkowania techniczne i prawne — lekcja 1

Skup uwage stuchaczy !!

* pamietaj, ze zainteresowanie stuchaczy prezentacjg w trakcie jej trwania
nie jest takie samo — jest efekt poczatku (do 5 min.) i efekt konca

Przecietny cztowiek zapamietuje:
10% tego, co czyta
20% tego, co styszy
30% tego, co widzi

Zrédto: American Audiovisual Society

o 0%
..

Kapitat Innowagji
e-rozwdj wojewddztwa fodzkiego



Kurs | — Przygotowanie publicznej prezentacji — zdolnosci percepcyjne
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KRZYWA UWAGI

% zainteresowanych
100 __sluchaczy

75

50 |

25

minuty
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zrodto: H.R. Mills: Technigues of Technical Training, Macmillan, London, 1977
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stuchaczy, uwarunkowania techniczne i prawne — lekcja 1

EFEKTYWNOSC PREZENTACJI

@ Ditugosc¢ wyktadu = 15 minut

Stuchacz moze zapamietac_40% informacji

@ Diugos¢ wyktadu = 45 minut

Stuchacz moze zapamietac 20% informacji

zrodto: H.R. Mills: Techniques of Technical Training, Macmillan, London, 1977
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stuchaczy, uwarunkowania techniczne i prawne — lekcja 1

PRZYGOTOWANIE TECHNICZNE

1. Kolorystyka projektu

Kolorystyka i tto majg wspomagac prezentacje, a nie dominowac. Rézne kolory
raczej rozpraszajg. Tekst powinien by¢ dobrze widoczny na tle slajdu

Najlepszy jest kontrast -
podstawowa zasada przy
dobieraniu koloréw

jasnym tle

[ Nie widac¢ jasnych liter na ]
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PRZYGOTOWANIE TECHNICZNE

1. Kolorystyka projektu — cd.

Nalezy unikac tgczenia ze sobg koloréw z przeciwstawnych granic widma
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stuchaczy, uwarunkowania techniczne i prawne — lekcja 1

PRZYGOTOWANIE TECHNICZNE

1. Kolorystyka projektu — cd.

* czerwony lub sg wysokoenergetyczne, ale trudno na nich
skupi¢ uwage,

* zielony, brgzowy, niebieski sg kolorami tagodnymi, ale nie przyciggajg uwagi
na dtuzej,

* im dalej siedzg odbiorcy, tym trudniej odczytac¢ ostre kontrasty bieli z czernig,

Biate na czarnym [ Czarne na biatym ]
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PRZYGOTOWANIE TECHNICZNE

2. Czcionka

Ksztatt czcionki musi zapewni¢ dobre odczytanie zawartych na slajdzie informaciji.
Najlepiej stosowac czcionki proste:

Arial, Times New Roman, Verdana, Georgia
Nie nalezy stosowac wiecej niz dwoch typow czcionki.

Uzycie réznych czcionek wyglada nieastetiycznie!!!
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PRZYGOTOWANIE TECHNICZNE

2. Czcionka — cd.

Wielkos¢ czcionki powinna pozwoli¢ na dobre odczytanie tekstu slajdu. Linijki tekstu
wewnatrz slajdu nie powinny by¢ mniejsze niz 20 punktéw, tytuty slajddw nie mniejsze
niz 27 punktow.

Rozmiar czcionki — 30 punktow
Rozmiar czcionki — 28 punktow

Rozmiar czcionki — 24 punkty

Rozmiar czcionki — 20 punktow

Rozmiar czcionki — 18 punktéw
Rozmiar czcionki — 16 punktow

Rozmiar czcionki — 14 punktéw

Rozmiar czcionki — 10 punktéw
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PRZYGOTOWANIE TECHNICZNE

3. Rodzaj liter

* nie nalezy naduzywac wyrazéw pisanych wytgcznie WIELKIMI LITERAMI - s3
trudniejsze do odczytania niz normalne pismo

e pismo pochyte stosowane jest raczej do zaznaczania uwag, ,,ztotych mysli”,

e wazne rzeczy mozna podkresli¢ lub pogrubié

UZYCIE réznych efektéw powoduje, Ze zdanie jest nieczytelne!
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PRZYGOTOWANIE TECHNICZNE

4. Grafika

* obiekty graficzne urozmaicajg wyglad

slajdu

. » grafika powinna by¢ tematycznie

ZWigzana z prezentacjq

* wysrodkowana pozostawia mato
miejsca na tekst
* ustawienie grafiki z lewej strony

kieruje wzrok na tekst
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PRZYGOTOWANIE TECHNICZNE

5. Animacja

* Ozywia prezentacje

* stuzy do wyeksponowania istotnych
tresci lub jako antidotum na znuzenie
stuchaczy

e zbyt duza iloSC animacji rozprasza

uwage
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ZRODLA:

1. D. Pianko, P.M. Lipnicki, Warsztat dla trenerow wewnetrznych, t6dz
2010.

2. M. Maciejowski, Jak zrobic dobrq prezentacje,

3. A. Pakufa, Prezentacja i jej prezentacja (prezentacja multimedialna).
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